GUNES & GUNES HUKUK BUROSU

Tahkim Gortismesine
Hazirlik Listesi

Sozlesmeyi, bildirimleri, uyusmazligin asamasini ve 6nemli tarihleri ilk goriismeden dnce
dizenlemek icin kullanin.

01/ ANLASMA, TARAFLAR VE SURELER

Ihtiyacmlzl ve siirecin agamasini belirtin

o Tahkim sarti hazirligl, talep, cevap, karsi dava, acil koruma, hakem karari, iptal veya tenfiz ihtiyacini kisaca
yazin.

« lIstenen sonucu, bilinen talep tutarini ve para birimini; karsi tarafin iddialarini ayr not edin.

o Yakin bir bildirim veya son islem giinii varsa ilk iletisimde belirtin. Belgelerin tamamlanmasini beklemeyin.

Sozlesme ve taraf bilgilerini hazirlayin
o Asil sozlesme, tahkim sarti, ekler ve degisiklikler; ilgili sirketler ve bilinen temsil / imza bilgileri.
e Kurum, tahkim yeri, dil, uygulanacak hukuk ve hakem sayisi hakkinda s6zlesmede yazan hiikiimler.

o Baglantili sozlesmeler, garanti ve teminatlar; ayni konuya iliskin baska dava, tahkim veya arabuluculuk
bilgileri.

Bildirim ve siireleri birbirinden ay1irin
o Tahkim talebi, cevap daveti, hakem secimi yazisi, usuli emir, karar ve varsa diizeltme / tamamlama karari.
o Her belgenin gonderilme ve size ulasma tarihini, yontemi ve teslim kanitini ayri kaydedin.

o Sozlesmedeki mizakere, arabuluculuk veya uyusmazlik kurulu gibi 6n asamalar; yapilmis bildirimler ve
cevaplari.

Tek bir genel tahkim siiresi yoktur.

Cevap, hakem secimi, usuli itiraz ve iptal siireleri ayni degildir. HMK ve MTK rejimleri ile kurumun kural stirimi
ayri incelenir. Bu listeyi doldurmak veya iletisim formu géndermek stireleri durdurmaz.
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Deliller, Acil Riskler

ve Goriisme Sorulari

02 / DOSYAYA OZGU HAZIRLIK

Kronoloji ve mevcut delilleri diizenleyin

. ifa, 6deme, teslim, kabul, gecikme, fesih ve diger 6nemli olaylari tarih sirasina koyun.

o Yazismalar, fatura ve 6deme kayitlari, is programlari, teknik raporlar, tanik ve uzman bilgileri.

o Talep edilen zarar ve faiz icin mevcut hesaplar; para birimi, hesap donemi ve dayanak belgeler.

o Orijinal dosyalari ve kayitlarin tarih / kaynak bilgisini koruyun. Belgeleri degistirmeyin; erisim yetkiniz olmayan
kayitlara ulasmaya calismayin.

Acil ve sinir 6tesi ihtiyaglar: belirtin
o Malvarligi devri, teminatin nakde cevrilmesi, delil kaybi veya ticari sirrin agiklanmasi gibi acil riskler.
« llgili Glkeler, bilinen malvarlig1, gecici dnlem veya icra ihtiyaci; varsa mevcut yerel hukukeu bilgileri.

» Mevcut vekaletname, terclime ve tasdikler. Gereklilik incelenmeden yeni tasdik veya terclime masrafi
yapmayin.

Goriismede netlestirecegimiz bagliklar

Yetki ve tahkim sarti - sureler - acil koruma - delil ve uzman plani - avans / teminat - hizmet kapsami ve uicret - raporlama -
guvenli paylasim - kararin uygulanmasi

Gizlilik ve giivenli kullanim

Bu liste cihazinizda veya basili olarak kullanilabilir; biiroya kendiliginden veri gondermez. Genel forma ticari sir,
sozlesmenin tamami, kimlik veya banka belgeleri eklemeyin. Menfaat catismasi ve is kabulii kontrollerinden sonra
belirlenen glivenli kanali kullanin. Liste kisiye 6zel hukuki goriis veya tahkim basvurusu degildir.
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