GUNES & GUNES HUKUK BUROSU

Koruyucu Hukuk
Goriigmeye Hazirlik Listesi

Gortisme oncesi hazirlik - Tiirkge

Bu liste, ilk gorismede kapsami belirlemek ve kabul sonrasinda istenebilecek belgeleri
hazirlamak igindir. Her belge her is icin gerekli degildir.

Ik temasta

e Taraf adlar ve faaliyet alani.
e Olayin kisa 0zeti; yaklasan islem, tebligat veya bilinen son giin.

e istenen calisma modeli ve irtibat kisisi.

Inceleme igin dosyaya gore

e Glincel ticaret sicili kayitlari, esas sozlesme ve ortaklik belgeleri

e imzasirkiileri, vekaletnameler, ic yonergeler ve yetki listeleri

e Genel kurul, yonetim kurulu veya mudiirler kurulu kararlari

e Standart sozlesmeler ve yiiksek degerli ya da sorunlu sézlesmeler

e Cari hesap, fatura, teslim, ¢ek, senet, teminat ve alacak listeleri

e s sozlesmeleri, gorev tanimlari, ic ydnetmelik ve drnek personel belgeleri
e Ruhsat, lisans, izin, denetim tutanag ve idari yazismalar

e Dava,icra, arabuluculuk, ihtar ve resmi tebligat kayitlar

e KVKK envanteri, aydinlatma metinleri, veri sozlesmeleri ve ¢erez diizeni
e Marka, tasarim, alan adi, lisans ve yazilim sozlesmeleri

e Tasinmaz, kira, insaat veya yatirnm dosyalari

o Sirketin oncelikli gordugi olay ve risklerin kisa listesi

Belgeleri paylasmadan 6nce

e Mevcut kayitlari koruyun; belgeyi degistirmeyin ve eksikleri ayri listeleyin.
e Ticari sir, saglik verisi, calisan dosyasi veya sifreyi genel web formuna eklemeyin.
o Menfaat catismasi ve is kabulii degerlendirmesi sonrasinda kararlastirilan glivenli kanali kullanin.

e Sireli bir bildirim varsa sorumlu avukata ulastigini teyit edin; form gondermek siireyi durdurmaz.

Bu liste hukuki goriis veya siire hesabi yerine gegmez.
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