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Ik Gorilismeye
Hazirlik Listesi

isci ve calisanlar icin. Elinizde olmayan belgeyi ayrica belirtin. Yaklasan basvuru varsa belge toplamayi
beklemeyin.

01 - Calisma ve sona erme bilgileri

* isegiris, calisma donemleri, gérev ve isverenin unvani.
® Sozlesme ve ekleri; ticret, prim ve yan hak diizenlemeleri.
® Fesih bildirimi ve teblig kaydi; varsaistifa, ikale veya ibra.
® SGK hizmet dokumii, ise giris-cikis ve kazang kayitlari.

® Arabuluculuk basvurusu, davet, son tutanak ve dava evraki.

02 - Ucret ve calisma delilleri

® Bordrolar ve banka 6demeleri; prim veya komisyon kayitlari.

* Puantaj, vardiya, izin, tatil ve fazla calisma kayitlari.

* Hukuka uygun edinilmis mesajlar, e-postalar ve belgeler.

e Birlikte calisilan donemleri bilen taniklar ve iletisim bilgileri.

ise iade siirelerini ayirin. Fesih bildiriminin tebliginden itibaren bir ay icinde arabulucuya basvuru;

anlasma olmazsa son tutanagin diizenlenmesinden itibaren iki hafta icinde dava. is glivencesi
kosullari ayrica incelenir.
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iISVEREN VE iINSAN KAYNAKLARI iCiN

1§yeri Dosyasini
Birlikte Degerlendirelim

03 . i§verenin hazirlayacag: kayitlar

* s sozlesmesi, gorev tanimi, 6zliik dosyasi ve yénetmelikler.

e Ucret, prim, bordro, 6deme, puantaj ve izin belgeleri.

Performans olc¢itleri, bildirimler, savunma ve tutanaklar.

Fesih gerekcesi, isletmesel karar ve alternatif gorev incelemesi.

* isyeri devri, alt isveren ve gérevlendirme belgeleri.

04 - Dosyaya 6zgii ekler

is kazasi: olay, bildirim, saglik ve is giivenligi kayitlari.

* Tacizveya ayrimcilik: sikdyet, inceleme ve alinan 6nlemler.

Yabanci ¢alisan: ¢alismaizni, sozlesme ve gérevlendirme.

® Denetim: rapor, kayit talebi, ceza ve tebligatin tamami.

05 - Ik goriismede netlegtirilecekler

iliskinin hukuki niteligi, stireler, talep ve savunmalar, eksik kayitlar, hizmet kapsami, avukatlik ticreti ve
diger giderler.

Kayitlan degistirmeyin. Sonradan belge tUiretmeyin; erisim sifrelerinizi paylasmayin. Saglik bilgisi,
kisisel veri ve ticari sir iceren belgelerin glivenli aktarim yontemini biiroyla belirleyin.

Bu liste dosya incelemesinin yerine gegcmez. Gorlisme talebi resmi basvuru degildir ve siireleri durdurmaz.
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