GUNES & GUNES HUKUK BUROSU

Fatura ve Hesap Uyusmazliklar:

ilk gbriismeye hazirlik ve belge kontrol listesi

Uyusmazligi kisaca 0zetleyin. Elinizde bulunmayan belgeleri eksik olarak isaretleyin; siireli evrakin
incelenmesini biitlin belgeleri tamamlayana kadar ertelemeyin.

1. Once konuyu ve tarihleri belirleyin

« Taraflar ve sifatiniz: alacakli, borglu, sirket temsilcisi.

< ilgili s6zlesme, dénem, tutar ve para birimi.

« Faturanin / mutabakatin alinma tarihi ve bunu gosteren kayit.

« itiraz, ihtar, 6deme emri, dava veya bilirkisi raporu; teblig belgesi.

« Beklentiniz: hesap incelemesi, itiraz, tahsilat, miizakere veya savunma.

2. Temel belgeleri hazirlayin

+ Sozlesme, ek protokol, teklif, siparis ve degisiklik onaylari.

« Uyusmazlik konusu faturalar; teslim, kabul ve iade belgeleri.

« ilgili donem hesap ekstresi, mutabakatin eksiksiz metni ve ekleri.
+» Banka dekontu, makbuz, avans, mahsup ve takas belgeleri.

+ KEP, e-posta ve bildirimlerin asillari ile gonderim/alinma kayitlari.

3. Dosyaya gore eklenebilecek kayitlar

« Defter tlirii/donemi, onay bilgileri, e-Defter dosyalari ve beratlar.

« E-Fatura XML/UBL dosyasi, ETTN/UUID ve uygulama yanitlari.

« imza ve temsil yetkisi belgeleri; cek/senet ve tahsil bilgileri.

« Onceki arabuluculuk tutanag, takip/dava evraki ve bilirkisi raporu.

« Yabanci taraf varsa teslim, tasima, glimriik ve dovizli 6deme belgeleri.

Siire uyarisi: Fatura, bakiye cetveli, ayip bildirimi ve resmi tebligat icin ayni stire gecerli degildir. Goriisme talebi siireleri durdurmaz.
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ISLEM BAZINDA HAZIRLIK

Fark Yaratan Kalemleri Gosterin

Her tartismali islem icin asagidaki alanlari doldurun. Bu bos ¢alisma tablosu otomatik borg veya faiz hesabi

yapmaz; hukuki incelemeye hazirlik i¢indir.

Tarih / belge no. islem ve tutar / déviz

itiraz / fark nedeni

Dayanak belge

Hesap farkini kontrol edin

+ Baslangi¢ bakiyesi dnceki donemle uyusuyor mu?

« Odeme, iade, iskonto veya mahsup eksik ya da miikerrer mi?

« Cek/senet teslimi ile tahsilat ayr gosteriliyor mu?
« Faiz, vade farki ve kur farkinin dayanag belli mi?

« Kabul ettiginiz ve tartistiginiz kalemler ayrildi mi?

Goriismede netlestirilecekler

iliskinin hukuki niteligi, eksik deliller, acil islem ihtiyaci, bagvuru/savunma secenekleri, hizmet kapsami,

avukatlik ticreti ve ayri giderler.

Belgelerin giivenli paylagim1

Ozgtin dosyalari degistirmeden saklayin. Yalniz ilgili kayitlari, biiroyla belirlenen giivenli yontemle iletin.

Sifre, mali miihir veya elektronik imza erisim bilgilerini gondermeyin. Bu belgeyi acik ¢evrim ici alanlarda

doldurmayin.

Genel hazirlik belgesidir; dilekge, itiraz bildirimi veya dosyaya 6zgii hukuki goriis degildir. Avukatlik iliskisi ve is kabulii ayrica belirlenir.
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