Dernek, Vakif ve Kooperatif
Ik Goriigmeye Hazirlik

Gunes & Guines Hukuk Buirosu - Kurulus ve yonetim islemleri

1. Kurulusu ve Talebinizi Tanimlayin

« Kurulusun ad, tiirli, merkezi, sicili ve faaliyet alani.

« Basvurudaki sifatiniz: kurucu, liye, ortak, yonetici, denetci veya diger ilgili.

« Talep: kurulus, belge degisikligi, genel kurul, liyelik / ortaklik, denetim, dava veya tasfiye.
» Yeni kurulusta amac, gelir modeli, kurucular, yonetim ve malvarligi plani.

« Varsa yabanci merkez, kurucu, liye, fon saglayici ve faaliyet iilkeleri.

2. Temel Belgelerin Varligini Kontrol Edin
« Glincel tiiziik, vakif senedi veya anasozlesme; onceki degisiklikler.
« Kurulus, tescil, ilan, sicil ve mahkeme belgeleri.
« Organlarin olusumu, gérev dagilimi, temsil ve imza yetkisi.
« Genel kurul cagrisi, glindem, hazirun, tutanak ve kararlar.

« ilgili sozlesmeler, faaliyet raporlari ve mali belgeler.

3. Elektronik Kayitlar1 Belirleyin

DERBIS, VBYS, KOOPBIS, MERSIS ve UETS icin yetkili kisileri ve son islem kayitlarini belirleyin. Kullanilan sistemler
kurulusun tiriine gore degisir. Yonetim degisikliginde erisim yetkilerinin ve tebligat takibinin devrini kontrol edin.

ilk iletisimde: Kurulusun tiirii, taraflar, sifatiniz, konu ve yaklasan tarih yeterli bir baslangictir. Uye, bagisci veya
yararlanici listelerini agik forma yiiklemeyin; sifre ve erisim kodu gondermeyin.
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Uyusmazlik ve Siire Kontrolii

ikinci asama - ilgili belgeleri glivenli yontemle paylasin

4. Konunuza Gore Ek Belgeler

« Uyelik / ortaklik: Bagvuru, kabul, ¢ikarma, istifa veya devir belgeleri; aidat, pay ve ddeme kayitlari.
+ Genel kurul: Cagri yontemi, glindem, katilim ve oy kayitlari; varsa itiraz ve muhalefet beyani.

« Vakif: Kurulus malvarligl, 6zgiileme ve bagis sartlari, senet degisikligi ve tasinmaz belgeleri.

« Yap1 kooperatifi: Tahsis, kura, maliyet / serefiye, yiiklenici, teslim ve tapu belgeleri.

« Fon ve kampanya: izin, bildirim, proje, hibe, sponsorluk, harcama ve raporlama kayitlari.

» Denetim / dava: Yazi, tutanak, rapor, savunma talebi, yaptirim, dilekge ve kararlar.

5. Tarihleri ve Kayitlart Koruyun

« Toplanti, karar, teblig ve 6grenme tarihlerini ayri belirtin.
« UETS tebligatini delil kayitlariyla; posta tebligatini zarf ve teblig bilgileriyle saklayin.
+ Daha 6nce yapilan itiraz, dava veya basvurunun tarihini ve sonucunu bildirin.

« Malvarligi devri, kayitlara erisim veya temsil yetkisiyle ilgili acil riski aciklayin.

6. Goriismede Netlestirilecekler

Temsil edilen kisi veya kurum, olasi ¢ikar catismasi, gerekli belgeler, basvuru yolu, siire ve acil koruma ihtiyaci
belirlenir. Danismanlik, belge hazirlama, dava ve siirekli takip kapsami; ticret ve masraflarla birlikte acikliga
kavusturulur.

Bilgi ve belgeler gizli tutulur; hukuki degerlendirme ve kararlastirilan hizmet kapsaminda kullanilir. Bu liste genel hazirlik i¢indir; her
belge her dosyada gerekli degildir. Gorlisme talebi siireleri durdurmaz ve tek basina avukatlik iliskisi kurmaz.

www.gunesgunes.com - info@gunesgunes.com 2/2



	Dernek, Vakıf ve Kooperatifİlk Görüşmeye Hazırlık
	1. Kuruluşu ve Talebinizi Tanımlayın
	2. Temel Belgelerin Varlığını Kontrol Edin
	3. Elektronik Kayıtları Belirleyin

	Uyuşmazlık ve Süre Kontrolü
	4. Konunuza Göre Ek Belgeler
	5. Tarihleri ve Kayıtları Koruyun
	6. Görüşmede Netleştirilecekler


