GUNES & GUNES HUKUK BUROSU

Bagvuru Oncesi
Hazirlik Kontrol Listesi

Elinizdeki bilgilerle baslayin. Eksik belge nedeniyle ilk iletisimi ertelemeyin. Bu liste kisisel hazirlik icindir; isaretlemek
basvuru veya belge teslimi olusturmaz.

[ | 01Konuyu ve beklentinizi yazin
Ne oldugunu, kimlerle ilgili oldugunu ve hangi konuda destek istediginizi kisa bir metinle anlatin. Hukuk dalini
bilmeniz gerekmez.

[ ] 020laylari tarih sirasina koyun
Onemli olaylari tarih ve kisa aciklamayla listeleyin. Kesin bilmediginiz tarihi tahmin ederek kesinmis gibi
yazmayin.

[ | o3ilgili taraflari belirtin
Bildiginiz kisi adlarini ve sirket unvanlarini hazirlayin. ilk taraf kontrolii igin konuyla ilgisiz kimlik veya iletisim
bilgilerini eklemeyin.

[ | 04Elinizdeki temel belgeleri ayirin
Sozlesme, karar, tutanak, dekont ve ilgili yazismalari segin. Belgenin butiin sayfalarini ve eklerini birlikte
koruyun.

] o5 Tebligat ve tarih kayitlarini saklayin
Varsa tebligat zarfini, elektronik tebligat kayitlarini, durusma ve islem tarihlerini hazirlayin. Yanit beklerken
hukuki slirenin durdugunu varsaymayin.

[ | 06 Mevcut dosya bilgilerini not edin
Varsa mahkeme, savcilik, icra dairesi veya kurum adi ile dosya/basvuru numarasini yazin. Onceki dilekce, karar
ve cevaplari da ayirin.

] o7 iletisim ve goriisme tercihinizi belirleyin
Telefon veya e-posta, iletisim dili, bulundugunuz lilke/sehir ve uygun saatlerinizi belirtin. Acik adres ilk iletisim
icin her zaman gerekli degildir.

[ ] o08Eksikleri ve sorularinizi listeleyin
Bulamadiginiz belgeleri, dogrulamak istediginiz noktalari ve dncelikli sorularinizi yazin. Eksikleri tamamlamak
icinilk iletisimi ertelemeyin.

Stireli belgeniz varsa: Tebligatin tam metnini, eklerini ve tarih kayitlarini koruyun. On basvuru hukuki sireleri
durdurmaz. Siire hesabi dosyaniza gore ayrica yapilir.

Her belge her dosyada gerekli degildir. Konuya gére belgeler ve giivenli paylagim icin Miivekkil Merkezi icindeki “Basvuru Oncesi Hazirlik

ve Gerekli Belgeler” sayfasini inceleyin. Kimlik kopyasi veya hassas belgeyi kendiliginizden géndermeyin; sifre ve dogrulama kodlarini
paylasmayin.
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