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Başvuru Öncesi
Hazırlık Kontrol Listesi
Elinizdeki bilgilerle başlayın. Eksik belge nedeniyle ilk iletişimi ertelemeyin. Bu liste kişisel hazırlık içindir; işaretlemek
başvuru veya belge teslimi oluşturmaz.

01 Konuyu ve beklentinizi yazın
Ne olduğunu, kimlerle ilgili olduğunu ve hangi konuda destek istediğinizi kısa bir metinle anlatın. Hukuk dalını
bilmeniz gerekmez.

02 Olayları tarih sırasına koyun
Önemli olayları tarih ve kısa açıklamayla listeleyin. Kesin bilmediğiniz tarihi tahmin ederek kesinmiş gibi
yazmayın.

03 İlgili tarafları belirtin
Bildiğiniz kişi adlarını ve şirket unvanlarını hazırlayın. İlk taraf kontrolü için konuyla ilgisiz kimlik veya iletişim
bilgilerini eklemeyin.

04 Elinizdeki temel belgeleri ayırın
Sözleşme, karar, tutanak, dekont ve ilgili yazışmaları seçin. Belgenin bütün sayfalarını ve eklerini birlikte
koruyun.

05 Tebligat ve tarih kayıtlarını saklayın
Varsa tebligat zarfını, elektronik tebligat kayıtlarını, duruşma ve işlem tarihlerini hazırlayın. Yanıt beklerken
hukuki sürenin durduğunu varsaymayın.

06 Mevcut dosya bilgilerini not edin
Varsa mahkeme, savcılık, icra dairesi veya kurum adı ile dosya/başvuru numarasını yazın. Önceki dilekçe, karar
ve cevapları da ayırın.

07 İletişim ve görüşme tercihinizi belirleyin
Telefon veya e-posta, iletişim dili, bulunduğunuz ülke/şehir ve uygun saatlerinizi belirtin. Açık adres ilk iletişim
için her zaman gerekli değildir.

08 Eksikleri ve sorularınızı listeleyin
Bulamadığınız belgeleri, doğrulamak istediğiniz noktaları ve öncelikli sorularınızı yazın. Eksikleri tamamlamak
için ilk iletişimi ertelemeyin.

Süreli belgeniz varsa: Tebligatın tam metnini, eklerini ve tarih kayıtlarını koruyun. Ön başvuru hukuki süreleri
durdurmaz. Süre hesabı dosyanıza göre ayrıca yapılır.

Her belge her dosyada gerekli değildir. Konuya göre belgeler ve güvenli paylaşım için Müvekkil Merkezi içindeki “Başvuru Öncesi Hazırlık
ve Gerekli Belgeler” sayfasını inceleyin. Kimlik kopyası veya hassas belgeyi kendiliğinizden göndermeyin; şifre ve doğrulama kodlarını
paylaşmayın.
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